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\ DV SIBENSKA MASLINA

Sibenik

KLASA:401-01/16-01/
URBOJ:2182/01-4-3-1-16-04

Sibenik, 31.12.2016.god.

Sukladno Uredbi o izmjenama i dopunama Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11,106/12,130/13,19/15 i 119/15), temeljem ¢lanka 50.

Statuta DV Sibenska maslina

ibenik ravnateljica donosi:

PROCEDURU OBRACUNA | NAPLATE VLASTITIH PRIHODA

Clanak.1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Gradskih vrti¢a éjbenik te propisuje
procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda DV Sibenska maslina.

Clanak.2.

Procedura iz &lanka 1. Izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako posebnim propisima nije
drugacije odredeno:

Red.br | AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI DOK.
1 Dostava podataka Referent za Tijekom godine Ugovor
Racunovodstvu potrebnih za | ratunovodstvo
izdavanje racuna
2. lzdavanje/izrada uplatnica Referent za Tijekom godine Ugovor
(racuna) radunovodstvo
3. Dostava racuna (uplatnica) Referent za Mjese¢no Ugovor
roditeljima radunovodstvo
4. Unos podataka u Referent za Mjese¢no Knjigovodstvene
sustav(knjizenje izlaznih racunovodstvo kartice,
raéuna) Glavna knjiga
5. Evidentiranje napla¢enih Voditelj dnevno Knjigovodstvene
prihoda racunovodstva, kartice,
Referent za Glavna knjiga
racunovodstvo
6. Praéenje naplate prihoda Referent za mjese¢no |zvadak po
racunovodstvo, poslovnom
Voditeljica ragunu/blagajnicki
racunovodstva izvjestaj-uplatnice
7. Utvrdivanje stanja dospjelihi | Referent za mjese¢no Knjigovodstvene
nenaplacenih ra¢unovodstvo, kartice
potrazivanja/prihoda Voditeljica
radunovodstva
8. lzdavanje opomena i Referent za Tijekom godine Opomene
opomena pred tuzbu racunovodstvo
9. Donos$enje odluke o prisilnoj Ravnatelj Tijekom godine Opomene i
naplati potrazivanja opomene pred
tuzbu
10 Ovrha-prisilna naplata Tajnica ustanove | Tijekom godine Ovréni postupak
potrazivanja kod javnog
bilieznika

Clanak.3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema DV
SIBENSKA MASLINA.
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