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I. STVARANIJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
br.
8. Pokretanje Ravnate Objava natjecaja Tijekom godine
postupka javne osoba koju on ovlasti
nabave
Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeze postupku javne nabave male ili velike vrijednosti, u skladu sa zakonskim pretpostavkama Zakona o javnoj

nabavi (NN 90/11) tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:

Il. PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U DV SIBENSKA MASLINA — kada nije potrebna procedura javne nabave

Red. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
broj
1. 2 3; 4. 5.
STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
1. Prijedlog za nabavu Materijal za centralnu kuhinju- ref. nabave /glavni - zahtjev za nabavu Tijekom godine
robe/opreme i potrebe kuhar - narudzbenica
koristenja usluge Uredski materijal- po potrebi iz uprave - nacrt ugovora
- inicira nabavu Sredstva i materijal za rad sa djecom-odgojitelji,

stru¢na sluzba

Materijal i sredstva za &id¢enje i higijenske potrebe-
zdravstvena voditeljica /spremacice

Materijal za popravke i odrZavanje-domar

Ostalo-svi zaposleni po potrebi

2; Provjera da li je prijedlog u Voditeljica raéunovodstva Ako DA-odobrenje 3 dana od zaprimanja
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skladu s financijskim
planom/prora¢unom

Ako NE-negativan odgovor na
zahtjev za nabavu ili na prijedlog
za sklapanje ugovora/narudzbe

prijedloga

3. Sklapanje ugovora/narudzbe

Ravnatelj-ica ili osoba po ovlastenju ravnatelj-ice ,
Voditeljica racunovodstva

-kontrolira jesu li u potpisanim ugovorima detaljno
utvrdene vrste roba/usluga/radova koje se
nabavljaju

-kontrolira jesu li narudzbenice valjano ispunjene
(tko je nabavu inicirao, tko odobrio, postoj
detaljna specifikacija jedinica mjere, koliina,
jedini¢na cijena...

Ugovor/narudzba

Ne duZe od 30 dana od
dana odobrenja koje je
dao voditelj
racunovodstva

Odluka stupa na snagu danom dono3enja ,a ogladava se na oglasnoj ploci i web stranici DV Sibenska maslina.

Ravnateljica

Maja Gulin
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DV SIBENSKA MASLINA
SIBENIK

Klasa: SLUZBENO

Urbroj: 2182/01-4-3-1-17-04
Sibenik, 31.12.2016.

Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti i (NN 139/10) i ¢lanka 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti (NN 78/11) ravnateljica DV SIBENSKA MASLINA donosi:

ODLUKU O PROCEDURI

STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U

DV SIBENSKA MASLINA

Clanak 1.

Ovom Odlukom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba i usluga, javna nabava, i sve
druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad vrtica i obavljanje odgojno obrazovne djelatnosti u DV
Sibenska maslina (u daljnjem tekstu: Vrtici), osim ako posebnim propisom ili Statutom nije uredeno drugacije.

Clanak 2.

Ravnatelj-ica Vrtica pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Vrtie. Iskazivanje
potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu predloZiti svi zaposlenici u Vrtica, struéna tijele
u Vrtiéu i Upravno vijece, osim ako posebnim propisom ili Statutom Vrtica nije uredeno drugacije.

Clanak 3.

Ravnatelj-ica ili osoba koju ovlasti ravnatelj-ica duzna je prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja ugovornit
obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja-icu je li pribavljanje predloZene ugovorne obveze u skladu s vaZecir
financijskim planom i planom javne nabave Vrti¢a za teku¢u godinu.
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Clanak 7.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku javne nabave, odnosno ispunjene su zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane
Zakonom o javnoj nabavi (NN 90./11.) tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:

I. STVARANIJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
br.
1. 2. 3. 4. 5.
1 Prijedlog za nabavu | Zaposlenici — odgojitelji, Prijedlog s opisom potrebne Mijesec dana prije pripreme godisnjeg plana nabave (prema
opreme/ nositelji pojedinih poslova i | opreme/usluga/radova i Zakonu o proracunu svibanj/lipanj,
aktivnosti okvirnom cijenom
koristenje usluga/ u praksi srpanj/kolovoz)moguce i tijekom godine za plan nabave
za sljedecu godinu
radovi
Z: Priprema tehnicke i | Ravnatelj . Tehnicka i natjecajna Idealno do pocetka godine u kojoj se pokrece postupak nabave,
natjecajne ] b A dokumentacija kako bi se s nabavom moglo odmah zapoceti
dokumentacije za Djelatnici Vrtica
nabavu Moguce je angaZirati
opreme/usluga/rad | \aniskog strutnjaka.
ova
3. Uklju¢ivanje stavki | Osoba zaduZena za Financijski plan/proracun 15. rujan
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I. STVARANIJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red. ‘AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
br.

iz plana nabave u koordinaciju pripreme
financijski financijskog plana najcesce
plan/proracun zaposlenik/ica na
financijskim poslovima.
Financijski plan trebao bi
biti rezultat rada
odgojitelja - zaposlenika
vrtica — ¢lanova Upravnog
vijeca, tajnika, racunovode
koji definiraju zajedno s
ravnateljem plan rada za
sljedecu godinu, a
financijski plan bi trebao
biti procjena financijskih
sredstava potrebnih za
realizaciju plana rada.
Zaposlenik/ca na
poslovima za financije
koordinira te aktivnosti i
ukazuje na financijska
ogranicenja, ali nikako ne
definira sadrzajno
programe, aktivnosti i
projekte niti je kasnije
odgovoran/a za njihovu
provedbu i ostvarivanje
rezultata.
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. STVARANIJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red. “ AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
br.

4. Prijedlog za Ravnatelj/ica Dopis s prijedlogom te Tijekom godine
pokretanje tehni¢kom i natje¢ajnom
postupka javne dokumentacijom
nabave

5. Provjera je li Voditeljica Ako DA —odobrenje 2 dana od zaprimanja prijedloga
prijedlog u skladus | ragunovodstva pokretanja postupka
donesenim planom
nabavel Ako NE — negativan odgovor
financijskim na prijedlog za pokretanje
planom/proracuno postupka
m

6. Prijedlog za Ravnateljica. Dopis s prijedlogom te 2 dana od zaprimanja odgovora od zaposlenika na poslovima za
pokretanje tehni¢kom i natje¢ajnom financije
postupka javne dokumentacijom, i
nabave s odobrenjem zaposlenika na
odobrenjem poslovima za financije
zaposlenika na
poslovima za
financije

b Provjera je li Ravnatelj-ica ili osoba koju | Ako DA — pokrece postupak najviée 30 dana od zaprimanja prijedloga za pokretanje postupka

tehnicka i
natjecajna
dokumentacija u
skladu s propisima
o javnoj nabavi

ovlasti (ne moze biti
zaposlenik na poslovima za
financije)

javne nabave

Ako NE —vraca dokumentaciju
s komentarima na doradu

javne nabave





