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1. UVOD

Postovani, Grad Sibenik, u suradnji s djegjim vrtiéima na gradskom podrugju, je osigurao projekt eUpisa
djece u djecCje vrtice. Posebno naglaSavamo da je rije¢ o projektu koji za cilj ima osigurati Sto
jednostavniji i napredniji sustav za prijavu djeteta u djedji vrti¢ iz udobnosti svog doma.

Naglasavamo da procedura upisa djeteta u djecji vrti¢ i dalje ukljuCuje obavezu postivanja procedure
opisanoj u Obavijesti o upisu djece u djedje vrtiée na podrudju Grada Sibenika za pedagosku godinu
2018/2019, koja je objavljena na sluzbenim web stranicama Grada Sibenika. Primjerice, moguénost
koristenja sustava eUpisi ne iskljuuje obavezu roditelja da u jednom trenutku vrtiéu koje ¢e dijete
pohadati dostavi originalnu dokumentaciju na uvid.

2. POTREBNA DOKUMENTACIJA ZA UPIS DJETETA U VRTIC

Prije nego Sto krenete sa ispunjavanjem prijave i slanjem putem sustava eUpisi, preporu¢amo vam da

pripremite sve podatke i potrebnu dokumentaciju koju je potrebno priloziti prijavi.

2.1. DOKUMENTACIA POTREBNA ZA UPIS DJETETA U VRTIC

Roditelj za potrebe upisa jednog ili viSe djece u vrti¢, za svako dijete, treba pripremiti slijede¢e osobne

podatke i dokumentaciju:
1. Osobne podatke djeteta: ime i prezime, OIB, datum rodenja, adresu prebivalista i spol djeteta.
2. Skenirani rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili potvrdu s podacima o rodenju djeteta.

3. Skenirano uvjerenje (potvrdu) o mjestu prebivaliSta djeteta ili skeniranu presliku osobne
iskaznice djeteta.

4. Skenirano uvjerenje o mjestu prebivaliSta ili skenirane preslike osobnih iskaznica roditelja.
5. Lije€ni¢ka svjedodzba.

6. Preslika kartona procijepljenosti djeteta.

Dodatno, ukoliko ih posjedujete, potrebno je pripremiti i slijede¢e dokumente:

7. Skeniranu potvrdu Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o podacima evidentiranim u

mati¢noj evidenciji (izdana u vrijeme trajanja upisa).
8. Rodni listovi za troje ili viSe ostale malodobne djece (preslika).

9. Skeniranu presliku medicinske dokumentacije koja potvrduje posebnu zdravstvenu potrebu ili

teSkocu u razvoju djeteta.
10. Skenirane ostale potvrde o drugim ¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti kod upisa.

Grad odnosno stru¢ne sluzbe, pa ¢ak i sam vrti€ mogu zatraziti dodatnu dokumentaciju povrh gore

navedenih dokumenata.
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3. PREPORUKE ZA SIGURAN | STABILAN RAD

Online eUpisi je aplikacija napravljena uz koriStenje modernih tehnologija koje prate sve trenutno vazece
sigurnosne i ostale pretpostavke za stabilan, siguran i ispravan rad.

Neprekidna sigurnost poslanih podataka, dostupnost podataka i njihova sigurnosna pohrana jedan su
od vaznih ¢imbenika i zahtjeva koji su postavljeni pred sustav eUpisi. Stoga svakodnevno brinemo da
su svi poslani podaci pohranjeni na nacin i prema pravilima koje postavljaju visoki stupanj tehnoloske
zastite osobnih podataka.

U svrhu sigurnosti, vodimo ra¢una o slijedec¢im aspektima stabilnosti i zastite:

e zaStita podataka osigurana je na posluziteljskoj i klijentskoj arhitekturi, te se tako sprjeCava
gubitak vaznih informacija ili dokumenata,

e integracija sa sigurnosnim rjeSenjima omogucava zastitu arhiviranih podataka i dokumentacije,

e ugradena enkripcija sprjeCava pregledavanje podataka u slu€aju upada u IT sustav,

e rjeSenja za neprekidnu replikaciju podataka (viSestruki backup podataka) omogucavaju brz
oporavak kljuéne IT infrastrukture,

e klasifikacija dokumenata, e-mail poruka te ostalih vrsta zapisa te dodatno kriptiranje i kontrola
koristenja sigurnosno osjetljivih zapisa onemogucuju neovlasteni pristup i pregled pohranjenih
podataka.

Kako bismo jamdili ispravan i siguran rad sustava, te kako biste izbjegli eventualne poteSkoc¢e u radu,
preporu¢amo vam da koristite posljednje verzije internet preglednika kao $to su Google Chrome (verzija

58 ili novija), Mozzila Firefox (verzija 53 ili novija), ili Microsoft Edge (verzija 38 ili novija).

lako je sustav eUpisi testiran i u ostalim standardnim internetskim preglednicima, zbog visokog stupnja
sigurnosti i kompatibilnosti svih funkcionalnosti, preporu€¢amo vam da koristite jedan od gore navedenih

preglednika internetskih stranica.

3.1. RAD NA MOBILNOJ PLATFORMI ANDROID 1 10S

Sustav eUpisi u djecje vrtice prvenstveno je razvijen za desktop platformu. Medutim, sustav eUpisi
kompatibilan je sa mobilnim platformama te je prilagoden prikazu na vecini modernih mobilnih uredaja

baziranih na Android i iOS platformi.

Posto sustav u nije razvijen kao klasi¢na mobilna aplikacija, ve¢ kao responzivna internetska stranica,
izgled sustava na mobilnim uredajima moze u odredenoj mjeri odudarati od predvidenog prikaza iste
stranice na desktop inalicama, a neke funkcionalnosti mogu raditi drugacije ili u potpunosti biti

onemogucene.

Preporu¢amo koridtenje desktop inacice eUpisi aplikacije kako biste izbjegli eventualne poteSkoce u

radu.
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4. POCETAK RADA

Prijava

Slika 1. Prijava u sustav eUpisi

1. Prikljucite se na internet i pokrenite pretrazivac.

2. Otvorite stranicu eUpisi na adresi: http://leupisi.sibenik.hr

Ukoliko prvi puta dolazite na stranicu, potrebno je odraditi registraciju i kreirati korisni¢ki profil za rad sa
sustavom. Jednom kreirani korisni€ki profil kasnije ¢ete upotrebljavati prilikom svake buduce prijave u

sustav.

NAPOMENA:
U ovoj uputi koristene su slike ekrana roditelja Ivana Horvat, Marko Horvat te djece Dora i Karlo

Horvat. Navedene osobe i njihovi osobni podaci nisu stvarni, ve¢ su izmisljeni u svrhu DEMO

aplikacije eUpisi.
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4.1. REGISTRACIJA U SUSTAV eUpisi

Na pocetnoj stranici, kliknite na gumb ,REGISTRACIJA® kako biste pristupili registracijskom
obrascu:

Prijava

Ponovo po3alji aktivacijski link ~ Zaboravili ste zaporku?

Slika 2. Registracija korisnika

e e-Upisi registracija
Marko

Postovani/a, za pristup aplikaciji za elektronsku predaju zahtjeva za
* Prezime: upis u djedji vrtié na podruéju Grada Sibenika nuZno se registrirati kao
Horvat korisnik.

Da bi ste postali korisnik aplikacije, molimo Vas da unesete valjano
ime, prezime, email adresu koji ¢ete koristiti, te da predloZite zaporku
koju cete koristiti.

* Email:

marko_horvat@gmail.com

* Zaporka: Zaporku je potrebno ponoviti.

sssesvee Kada unesete sve traZene podatke, kliknite na gumb POSALJL.

* Ponovi zaporku : Sustav ¢e Vam poslati aktivaciski link na email adresu

Ukoliko ve¢ imate korisnicke podatke prijavite se ovdje.

Slika 3. Registracija u sustav eUpisi
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U ovom koraku kreirate korisnicki profil kojim ¢ete se kasnije sluZiti za unos svih ostalih podataka.
Korisnicki profil najéesce kreira jedan od roditelja, medutim to nije obaveza. Podatke koje unesete
u ovom koraku kasnije ¢ete koristiti za logiranje u sustav eUpisi. VaSa email adresa je ujedno i vase
korisnicko ime, a zaporka koju ovdje unesete biti ¢e zaporka koju Cete kasnije Kkoristiti za prijavu.

Molimo vas da zapiSete ili pohranite podatke koje unesete u ovom koraku, jer cete iste koristiti
prilikom svih kasnijih prijava u sustav.

Za dovrSetak prijave, ispunite sva polja i unesite valjanu email adresu kojoj imate pristup. Bez
valjane email adrese, dovrSetak registracije, a s time i kasnija prijava u sustav, ne¢e biti moguca.

Na email adresu koju ste naveli prilikom registracije biti ce poslana autorizacijska poveznica na
koju je potrebno kliknuti kako bi se dovrsSio proces aktivacije u sustav eUpisi. Nakon $to ste unijeli
trazene podatke, kliknite na gumb ,Posalji“.

4.2. POTVRDA REGISTRACIJE

Provjerite vasu email postu. Trebali biste dobiti email slijedeéeg sadrzaja:

u |
5]

eUpISI aktiVaCija Pristigla posta

»  e-Upisi <eupisi@gorica.hr> 17:53 (prije 15 sati) - |

prima ja [~

eUpisi aktivacija

Postovani/a

U nastavku ovog emaila nalazi se autorizacijska poveznica na koju je potrebno kliknuti kako bi se dovrsio proces aktivacije u sustav eUpisi.

ar—

Autorizacijska poveznica: http://e-upisi. fleksbit. eu/activation/5f1466b17a8573846cc57624aa1cd0ae82481eeb10fb8bc16413270a5e7f7d41

Ukoliko ne mozete kliknuti na autorizacijsku poveznicu, melimo vas da kopirate i zalijepite gore navedeni link u adresnu traku vaseg
internet preglednika

Nakon Sto otvorite autorizacijsku poveznicu, Vas korisnicki profil ce biti aktivan. Za pristup eUpisi sustavu unesite korisnicko ime i zaporku
koje ste unijeli prilikom registracije

Autorizacijska poveznica vrijedi 24 sata. Novu autorizacijsku poveznicu moguce je zatraziti nakon 24 sata

Slika 3. Primjer email adrese koja sadrzi autorizacijsku poveznicu.

Kliknite na autorizacijsku poveznicu, kako biste aktivirali vas korisnicki racun i prvi se puta logirali

u sustav.

NAPOMENA:

Ukoliko niste primili email poruku sa aktivacijskom poveznicom, provjerite mapu NeZeljena
posta (ovisno o vaSim postavkama, mapa se mozZe zvati Junk mail, Spam ili slicno). Takoder,
posto neki programi za pregled poSte automatski briSu poveznicu, te nije moguce kliknuti na
nju direktno iz email poruke, mozda ce biti potrebno kopirati autorizacijsku poveznicu i kopirati

Je u adresnu traku vasSeg Internet pretraZivacda.
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4.3. PRVA PRIJAVA U SUSTAV

Postovani/a,
Dobrodosli u sustav eUpisa u djedje vrtice na podruéju Grada Sibenika. S lijeve strane ekrana se nalazi meni koji Vam moZe koristiti prilikom koristenja sustava:

* O sustavu - opce informacije o sustavu koji ukljucuje i mogucnost preuzimanja uputa za rad sa sustavom.

« Upisi - dio sustava u kojem cete unositi podatke o djetetu koje Zelite upisati u vrtic i prilagati dokumente kaji su nuzni za kompletno prihvacanje zahtjeva za
upis

s Popis vrti¢a - u svakom trenutku moZete provjeriti koji sve vrtici posteje na gradskom podruéju, koje su im lokacije te koje programe provode

Za pocetak je nuzno kliknuti na stavku UREDI PODATKE O RODITEL)IMA (ispod navedenog teksta) gdje je nuzno unijeti podatke o roditeljima djeteta.

Na temelju Zakona o za3titi podataka, te €lanku 18. Pravilnika o upisu djece u djedji vrti¢ pribavija se privola za prikupljanje i obradu osobnih podataka djeteta i
suglasnost za objavu osobnih podataka na listi reda prvenstva.

Dajem privolu Dje¢jem vrticu za prikupljanje, provjeru i obradu osobnih podataka djeteta u svrhu utvrdivanja reda prvenstva, kao i suglasnost za ebjavu osobnih
podataka na konatnoj listi prvenstva koja ce biti objavljena na oglasnoj ploci Djecjeg vrtica i internet stranici djecjeg vrtica, a sukladno €lanku 18. Pravilnika o upisu
djece u djedji vrtic.

DA NE

=

Slika 4. Prva prijava u sustav — upit za privolu

Prilikom prve prijave u sustav, potrebno je unutar sustava ostaviti podatak daje li se privola za
prikupljanje, provjeru i obradu osobnih podataka.

Nakon odgovora na upit potrebno je unijeti podatke o roditeljima. Tek nakon $to unesete ove
podatke, slijedi korak unosa podataka i dokumentacije za dijete.

Kako biste unijeli podatke o roditeljima, kliknite na zeleni gumb: ,Uredi podatke o roditeljima®“.

U ovom prozoru potrebno je navesti podatke o jednom ili oba roditelja, kao i podatak ukoliko imate
djecu koja ve¢ polaze neki djecji vrti¢, odnosno podatke o djeci koja se Skoluju i/ili ne polaze djedji
vrtic.

Unesite sve trazene podatke (obavezni podaci oznaceni su zvjezdicom). Vazno je napomenuti da
vasa prijava moze biti nepotpuna ukoliko neki podatak ne ispunite, ili ga ispunite krivo.
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Slika 5. Obrazac za unos podataka o roditeljima i djeci koja ve¢ pohadaju djecji vrtic ili se skoluju.

Nakon §to ste unijeli podatke o jednom ili oba roditelja, kliknite na gumb ,Pohrani*, a sustav ¢e vas

preusmijeriti na glavni ekran za unos djeteta.
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5. UNOS PODATAKA ZA PRIJAVU DJETETA

Na glavnom ekranu prikazati ¢e se podaci koje ste unijeli za jednog ili oba roditelja, te je kao

slijedeci korak potrebno unijeti prijavu za dijete.

Roditelj Uredi podatke

Majka Otac

Ime:  lvana Ime:  Marko

Prezime: Horvat Prezime:  Harvat
OIB: 12345678901 OIB: 93765432101
Zanimanje:  Zanimanje 1 Zanimanje:  Zanimanje 2

Zaposlenau:  Twrtka 1 Zaposlenu:  Turtka2

Radno Vrijeme  08:00- 16:00 Radno Vrijeme  02:00 - 16:00

Adresa poslodavea:  Ulica 2 Adresa poslodavea:  Ulica 2

Telefon: 098123456 Telefon: 091123456

Postovani/a,

Ispravno ste unijeli podatk®Q roditeljima djeteta, a une3ene podatke vidite i sami na gornjem dijelu ekrana.

Ispod podataka se nalazi gumb Putem kojeg moZete zapoceti proces prijave djeteta u djegji vrti¢ ili predSkolu (mala Skola).

Slika 6. Unos podataka za prijavu djeteta klikom na gumb ,+Dodaj dijete”

NAPOMENA

Postupak unosa je isti za svako dijete koje Zelite prijaviti u vrtic. Kod unosa podataka za jedno
ili vie djece, potrebno je pripremiti odredene osobne podatke kao Sto su OIB, datum rodenja,
adresa i slicno. Takoder, potrebno je pripremiti svu skeniranu ili kopiranu dokumentaciju u
elektronskom obliku (u obliku doc, docx, pdf, jog ili slicnom formatu u kojem ste pohranili

dokumente).

Preporu¢amo vam da sve podatke za prijavu djeteta pripremite prije unosa prijave, kako se ne

biste morali vracati na neki od prethodnih koraka.

Kliknite na gumb ,Dodaj dijete” (slika 6).

Kod unosa prijave djeteta, potrebno je unijeti sve obavezne podatke, bez kojih prijava nije potpuna.
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5.1. UNOS OBAVEZNIH OSOBNIH PODATAKA ZA PRIJAVU DJETETA

Obavezni podaci za prijavu djeteta su:

o Imeiprezime djeteta,

e Osobni identifikacijski broj — OIB djeteta,

o Adresa prebivalista djeteta,

e Datum rodenja djeteta,

e Spol djeteta,

o Vrti¢ki program u koji Zelite upisati dijete,

o Naziv djecjeg vrti¢a u koji Zelite poslati prijavu,

o Lokacija (adresa) djecjeg vrti¢a u koji zelite poslati prijavu,

e Program u odabranom vrti¢u koji Zelite da vaSe dijete pohada,
e Potrebna duljina dnevnog boravka djeteta u vrticu.

Podaci o djetetu: Dora Horvat Sakrij detalje

Ime djeteta * Prezime djeteta * oB*

Dora Horvat 91081071061
Adresa* Datum rodenja * Spol*

Velikogoricka ulica, Velika Gorica 30.09.2015 & Zensko g
Program *

Viticki program(redovni) x

Vrtic *

Dijecji vrtic Velika Gori %

Lokacija prvog prioriteta * Program *

Kurilovecka 3 x Redoviti cjelodnevni program x

Lokacija drugog prioriteta Program

Kurilovecka 3 x Program ranog ucenja engleskog jezit X

Slika 7. Oznaceno podrucje za unos obaveznih podataka za prijavu djeteta

Nakon unosa svih obaveznih podataka, mozete pohraniti unos za dijete koje upisujete klikom na
gumb ,Pohrani*.

Sakrij detalje
=]

Slika 8. Pohrana unesenih podataka moguca je tek nakon unosa svih obaveznih podataka.
Pohranom se ne Salje prijava, ve¢ samo pohranjuju svi uneseni podaci u sustav.
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5.2. UNOS OBAVEZNE DOKUMENTACIJE ZA PRIJAVU DJETETA

Dokumentacija se odnosi na uobiCajene upise u vrti¢e, te je dio specifiCnih upisa po ostalim

osnovama (predskolski program, teSko¢e u razvoju te za djecu koja zive u iznimno tesSkim

socijalnim i zdravstvenim prilikama).

Obavezni dokumenti za prijavu djeteta su:

Rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili potvrda s podacima o rodenju djeteta
Uvjerenje (potvrda) o prebivalistu ili preslika osobne iskaznice roditelja i djeteta
Lije¢niCka svjedodzba i preslika kartona procijepljenosti

Zahtjev za upis

Upitnik za roditelje

lako je prijenos obaveznih i dodatnih dokumenata moguc¢ i nakon unosa i pohrane obaveznih

podataka, sugeriramo da navedene dokumente pripremite prije unosa djeteta, te ih unesete tijekom

unosa svih drugih podataka za dijete.

Grad odnosno struéne sluzbe, pa ¢ak i sam vrti¢ mogu zatraziti dodatnu dokumentaciju povrh gore

navedenih dokumenata.

NAPOMENA:

Ukoliko vaSa dokumentacija sadrzi vise od jednog dokumenta, na primjer — rodni list je skeniran
na dvije zasebne stranice ili u obliku dvije zasebne datoteke, prije prijenosa potrebno je
komprimirati datoteke u jednu jedinstvenu datoteku. Windowsi imaju veé¢ ugradenu
funkcionalnost koja se naziva ZIP, ili ¢eS¢e zipana mapa. Ovu funkcionalnost koristite za
spajanje vise datoteka u jednu. Linux i iOS operativni sustavi imaju slicnu funkcionalnost koja
se zove sazimanije ili komprimiranje datoteka, gdje je takoder moguce odabrati format zip ili 7z.
Maksimalna veliina pojedinaéne datoteke koju moZete prenijeti u sustav iznosi 10 MB.

eUpisi u djegje vrtice Grada Sibenika 2018. | Upute za rad sa sustavom Stranica 12 od 16



Osnovna dokumentacija (Prijava nije moguéa dok ovi dokumenti nisu priloZeni)

Opis Maziv dokumenta Dokument Akeije

Popunjen | potpisan Zahtev za upis

dabrana niti jedna daotekat | Kiknite da bi prilcEii dokument

edinz odabrana i jedna daateka! | Kiknite da bi prilcEii dokument

dna odabran it jedna catoreks! | | Kliknite da bi prilcii dokument
& mjeseci), ukolike nije dana privla da vrtic maZe sam - pute Nijedra dabrans it jedna datateks! | KiAmite do bi prilesil dokument
23 oba roditelja, dijete i ostalu malodobnu djecu u evidenciii predivalidts
i od & mjesec, uksiko nije dana privola da vrtié mofe sam - putem dna odabrans rici jedna datazeke! | | Ikt da bi prilaZii dokument
teljz. djets | ostalu melodobny djecu u evidencii oradivalifs
Nijeina odabrans i jedna dacoseka! | | KIknite da bi prilosii dokument

knite da bi priloZili dokument

Mijednz odabrana niti jedna datorska

Ipitnik za roditedje - Obrazac za inicijalni razgovor (izdaje Vrtié) - preuzes u Vrdéu ili sa web stranice Vrtida. Kliknit i prilazil ment
ik 22 roditz e - O cijalni razgover (izdaje Vrié) - preuzes u Vrddu il sawed Nijednz odabrana niti jedna datateks liknite da bi prilaZiii dokument

Slika 9. Prijenos obaveznih dokumenata u sustav

Za prijenos obaveznih dokumenata, kliknite na gumb ,Kliknite da bi prilozili dokument® te
odaberite odgovaraju¢i dokument na vasem racunalu. Maksimalna veli€ina pojedinacnog
dokumenta moze biti 10 MB.

Nakon prijenosa obaveznih dokumenata, kliknite na gumb ,Pohrani“ u gornjem ili donjem desnom
kutu ekrana.

.- . Nijedna odabrana niti jedna Kiiknite da bi priloZili
Sakrij detalje aEeErs dokument

Nijedna odabrana niti jedna Kliknite da bi priloZili
datotekal dokument

Kliknite da bi priloZili
dokument

Nijedna odabrana niti jedn
datotekal

Nijedna odabrana niti jedna Xnite da bi priloZili

datoteka!

Slika 10. Pohrana unosa nakon prijenosa obaveznih ili dodatnih dokumenata.

Jednom kada ste prenijeli i pohranili podatke, u tablici ,Osnovna dokumentacija“ prikazati ¢e se
nazivi prenesenih datoteka. Kako biste prije slanja pregledali datoteke, kliknite na gumb ,Pogledaj
dokument®.

5.3. PROMJENA (ZAMJENA) VEC PRENESENE DATOTEKE

Ukoliko Zelite promijeniti datoteku koju ste ve¢ prenijeli u sustav, potrebno je kliknuti na gumb
.Kliknite da bi promijenili dokument®. Odaberite novu datoteku za prijenos, te potom ponovno
pohranite izmjenu klikom na gumb ,Pohrani®.
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Naziv dokumenta Dokument Akcije

SCAN_Rodni list pdf Kliknite da bi promjenili Pogledaj dokument
dokument

SCAN_Potvrda o mjestu Kliknite da bi promjenili Pogledaj dokument

prebivalista.pdf / dokument

Slika 11. Za promjenu ve¢ unesene datoteke, kliknite na gumb ,Kliknite da bi promijenili

dokument*

5.4. UNOS DODATNE DOKUMENTACIJE ZA PRIJAVU DJETETA

Dodatna dokumentacija koju je potrebno prikupiti, pa samim time i prenijeti u sustav za stjecanje

prednosti pri upisu, primarno se odnosi na sluajeve teSko¢a u razvoju te za djecu koja Zive u

iznimno teskim socijalnim i zdravstvenim prilikama.

Dodatna dokumentacija mozZe sadrzavati jedan ili viSe slijede¢ih dokumenata:

Potvrda Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o podacima evidentiranim u mati¢noj
evidenciji (izdana u vrijeme trajanja upisa),

Potvrda za dijete oba zaposlena roditelja - potvrda Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji (izdana u vrijeme trajanja upisa),
Potvrda za dijete s teSkocama u razvoju - presliku medicinske dokumentacije koja potvrduje
teSkocCu u razvoju djeteta,

Potvrda za dijete koje zivi u iznimno teSkim socijalnim i zdravstvenim prilikama - dokaz o
pravu na zajam¢enu minimalnu naknadu - rjeSenje centra za socijalnu skrb,

Potvrda za dijete roditelja invalida Domovinskog rata — Rje3enje o utvrdivanju postojanja
invaliditeta,

Potvrda za dijete roditelja s invaliditetom — Nalaz i misljenje Jedinstvenog tijela vjestaenja
u kojem je navedena tezina oStecCenja zdravlja 3. i 4. stupnja ili drugi dokument koji
dokazuje navedeni stupanj, kategoriju ili postotak invaliditeta,

Potvrda za dijete samohranog zaposlenog roditelja — potvrda Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji (izdana u vrijeme
trajanja upisa) i dokaz o samohranosti: rodni list djeteta list ili izvadak iz matice rodenih ili
potvrdu s podacima o rodenju djeteta, smrtni list za preminulog roditelja, potvrda o nestanku
drugog roditelja, rieSenje Centra za socijalnu skrb o privremenom uzdrZzavanju djeteta,
rieSenje Centra za socijalnu skrb o liSenju poslovne sposobnosti i oduzimanju roditeljske
skrbi, dokument kojim se dokazuje dugotrajno lijeCenje ili izdrzavanje kazne zatvora,
Potvrda za dijete zaposlenog roditelja iz jedno roditeljske obitelji - potvrda Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranje o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji (izdana u
vrijeme trajanja upisa) i dokaz da drugi roditelj ne Zivi u zajedni¢kom kucanstvu (presuda o
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razvodu braka ili izjava ovjerena kod javnog biljeznika),

Potvrda za dijete u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili bez odgovarajuce roditeljske skrbi
— rjeSenje, odnosno potvrda Centra za socijalnu skrb da je dijete u udomiteljskoj obitelji,
bez roditelja ili bez odgovarajuce roditeljske skrbi,

Potvrda za dijete iz obitelji s troje ili viSe malodobne djece — za svako dijete mlade od 18
godina rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili potvrdu s podacima o rodenju djeteta,
Potvrda za dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu - rijeSenje o pravu na doplatak za
djecu,

Potvrda za dijete Cija su oba roditelja na redovitom Skolovanju — potvrda obrazovne
ustanove o redovitom Skolovanju,

Potvrda za dijete Ciji je jedan roditelj na redovitom Skolovanju, a drugi roditelj zaposlen -
potvrda obrazovne ustanove o redovitom Skolovanju i potvrda Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji (izdana u vrijeme
trajanja upisa),

Potvrda za dijete Ciji je jedan roditelj zaposlen ili na redovitom Skolovanju, a drugi
nezaposlen - potvrda o redovitom Skolovanju ili potvrda Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji (izdana u vrijeme trajanja upisa),
Potvrda za dijete koje je bilo upisano u djedji vrti¢, ali je u tijeku godine ispisano zbog
objektivnih razloga (zdravstveni problemi, problemi adaptacije i sl.) te se ponovno upisuje
u isti djecji vrti¢,

Potvrda za dijete u godini prije polaska u osnovnu Skolu.

Prijenos jednog ili viSe dokumenata izvodi se u tablici, na jednaki nacin kao i prijenos osnovne

obavezne dokumentacije. Nakon prijenosa jednog ili vise navedenih dokumenata, potrebno je

pohraniti unos klikom na tipku ,Pohrani — jednako kao i kod prijenosa osnovne dokumentacije.

6. SLANJE ISPUNJENE PRIJAVE ZA DIJETE U ODABRANI VRTIC

Da bi prijava bila potpuna i poslana u odabrani vrti¢, potrebno je ispuniti obavezne podatke za jedno

ili viSe djece, te prenijeti sve obavezne dokumente u sustav.

NAPOMENA:

Aplikacija nece dozvoliti slanje prijave prije unosa svih obaveznih podataka i prijenosa
obaveznih dokumenata. Takoder, aplikacija ne mozZe znati da li su svi navedeni podaci ispravni,
stoga vas molimo da prije slanja prijave uvijek provjerite sve unesene podatke, te ispravite
eventualne pogresne ili krivo unesene podatke.
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Za slanje ispunjenog obrasca prijave za dijete te prenesenih dokumenata, kliknite na gumb ,Posalji
prijavu®, koji se nalazi u gornjem ili donjem desnom dijelu ekrana.

Sakrij defalje Nijedna odabrana niti jedna Kliknite da bi prilozZili 77‘
datotekal dokument [

m Posalji prijavu Nijedna odabrana niti jedna Kliknite da bi priloZili Dok  nije ¢ }
datotekal ‘w | S S
Nijedna odabrana niti jedna Kliknite da bi priloZili Dokument nije dodan w

datoteka! | dokument & <z

|

Slika 12. Slanje prijave za dijete, u odabrani vrtic

Nakon §to ste kliknuli na gumb ,PoSalji prijavu“ sustav ¢e vas jo$ jednom upozoriti da provjerite sve
podatke prije slanja. Ukoliko ste sigurni da su svi uneseni podaci ispravni, kliknite na gumb
.Posalji‘. U protivnom, kliknite na gumb ,Odustani* kako biste izvrSili eventualne izmjene prije
slanja.

Slanje podataka

Postovani,

nakon slanja prijave za Vase dijete, nije moguce mijenjati vec
poslane podatke. Molimo Vas da detaljno provjerite sve obavezne
podatke prije slanja

Zelite li poslati prijavu?

Slika 13. Prozor sa obavijesti prije slanja podataka

Klikom na gumb ,PoS3al;ji“ vasa prijava se zaprima u sustav i prosljeduje u odabrani vrtic.

Ukoliko ispunjavate vise prijava (na primjer za dvoje ili viSe djece) prijavu je potrebno poslati
za svako dijete zasebno. Ne postoji mogucénost slanja viSe prijava odjednom.

Kao potvrdu o uspjesno poslanoj prijavi, dobiti cete email potvrdu na email adresu koju ste naveli
kod registracije.

- Kraj dokumenta -
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