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AUTOR DOKUMENTA

Ime i Prezime

Rola

Odjel

Dubravko Stanko

Poslovni analiticar Poslovno savjetovanje

POVIJEST DOKUMENTA
Autor izmjena i
Datum Verzija Razlog pregleda i revizije dokumenta
revizije dokumenta
08.03.2019 1 Inicijalna verzija dokumenta Dubravko Stanko

29.3.2019 2 eVrtici ispravljen u eUpisi, dodano opisa, ispravci | Dubravko Stanko
ODOBRENIJA
Datum Odobrena Ime osobe koja je
Rola osobe koja je odobrila dokument
Odobrenja verzija odobrila dokument
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1. Svrha dokumenta

Svrha ovog dokumenta je opisati nacin rada sa aplikacijom eUpisi za roditelja.

2. Opseg dokumenta

Dokument se sastoji od:
e Uputa za registraciju i prijavu u sustav
e Uputa za ispunjavanje podataka o roditeljima i djeci
e Uputa za ispunjavanje nove prijave za dijete koje se Zeli upisati u vrti¢

e Uputa za azuriranje podataka
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3. Registracija i prijava u sustav

Nakon otvaranja poveznice (linka) za aplikaciju eUpisi u pregledniku, roditelju se
prikaze poCetni ekran (Slika 1). Na po¢etnom ekranu roditelj se moze prijaviti u sustav

ili ako jo§ nema racun, izraditi novi racun.

& Prijava u sustav

Slika 1 - pocetni ekran

Izrada novog racuna se radi na nacin da se odabere gumb ,Registrirajte se".
Sustav prikazuje formu za registraciju (Slika 2). Ovdje roditelj mora upisati slijedece

podatke jer su obavezni za izradu racuna:

1. Email adresa koja Ce se koristiti za prijavu u sustav
2. Ime roditelja

3. Prezime roditelja

4. OIB roditelja
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[%] Registracija
Ime *
Prezime
E=mail *
ol
Prihvaéam GDPR i GDPR Info

Slika 2 - forma za registraciju

Nakon upisa tih obaveznih podataka, roditelj mora prihvatiti i GDPR (zastita i
obrada podataka) da bi uopée mogao izraditi racun. Poveznica na formi za GDPR
otvara prozor u kojemu roditelj moZze procitati viSe o istom.

Nakon prihva¢anja GDPR-a, korisnik odabirom gumba ,PoSalji“ Salje podatke u
sustav. Sustav Salje aktivacijsku poveznicu (link) na roditeljev email koji je upisao kod
izrade racuna. Odabirom aktivacijske poveznice (linka), roditelju se prikazuje forma
za prvu prijavu u sustav (Slika 3). Kod prve prijave roditelj mora upisati istu Sifru dva
puta da bi sustav zavrs$io aktivaciju. Svaki slijedeci put, sustav od roditelja trazi email

adresu i upisivanje Sifre samo jednom za prijavu (Slika 4)
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[¥] Aktivacija ra¢una

Lozinka *
Lozinka
Prikazi lozinku

Potvrdi lozinku *

Potvrdi lozinku

Slika 3 - forma za prvu prijavu u sustav

L, Prijava u sustav

E-mail
r 1 E-mail

Zaporka

Zaporka

Zapamti me

& Zaboravljena lozinka £% Ponovo posalji aktivacijski link

[E Nemate racun? Registrirajte se!

Slika 4 - forma za prijavu u sustav
Roditelj ima mogucnost resetiranja svoje Sifre (Slika 5) i trazenja novog

aktivacijskog linka u slu€aju da stari nije aktivirao, a poruku je obrisao (Slika 6)

Fleksbit d.0.0. | OIB: 58823819803 | Cebini 28, HR-10010 Zagreb | www.fleksbit.hr Stranica 8 od 15



Fleksbit d.o.o.

Cebini 28
FL E KS )1 I HR-10010 Zagreb
info@flekshit.hr | www.fleksbit.hr

L Zaboravljena lozinka

E-mail

E-ma

Slika 5 - resetiranje Sifre

Ponovna aktivacija racuna

E-mail

E-mai

Ponovno posalji link ]

Slika 6 - novi aktivacijski link

4. Ispunjavanje podataka za roditelje i ostalu djecu

Nakon $to se prijavio u sustav, roditelju se prikazuje prvi korak ¢arobnjaka koiji je
status obitelji (Slika 7), a koji ga vodi kroz postupak ispunjavanja svih podataka
potrebnih vrtiCu. Svi obavezni podatci su oznageni zvjezdicom (*). Na osnovu odabira
statusa obitelji, aplikacija prikazuje 3 ili 4 koraka ¢arobnjaka. Ako je roditelj za status
obitelji odabrao ,Roditelji, aplikacija prikazuje sveukupno 4 koraka Carobnjaka jer
ovdje roditelj ispunjava podatke i za oca i za majku. Svaki drugi odabir statusa obitelji
prikazuje 3 koraka Carobnjaka. Statusi obitelji kojima se prikazuju 3 koraka

Carobnjaka su:
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Samohrana majka
Razveden(a)
Samohrani otac
Skrbnici

A

U slu€aju skrbnika postoji i moguénost dodavanja drugog skrbnika. Primjer je
ako su skrbnici baka i djed. Nije obavezno dodati drugog skrbnika.

Nakon odabira statusa obitelji (Slika 7), roditelj dodaje ili majku ili oca (Error!
Reference source not found.). Odabirom gumba ,,Dodaj majku“ ili ,Dodaj oca“,
roditelju se prikazuje forma (Slika 9) za ispunjavanje osnovnih podataka o
roditelju. Roditelj ovdje moze urediti i podatke o vec registriranom roditelju u
sustavu (Slika 10). U slijedecem koraku roditelj dodaje podatke o ostaloj djeci
(Slika 11). To su djeca u obitelji koja se ne prijavljuju u vrti¢ (idu u Skolu, ve¢ su u
vrticu), a mlada su od 18 godina. Nakon ispunjavanja svih obaveznih podataka,
korisnik odabirom gumba ,Pohrani“, pohranjuje sve podatke u sustav i aplikacija
mu prikazuje kontrolnu ploc¢u (Slika 12). Roditelj ovdje moze urediti ve¢ postojece
podatke, dodati novog roditelja, dodati novu prijavu za dijete i dodati podatke o

drugom djetetu iz obitelji.

Unos podataka

Status obitelji

Status obitel)i

O Samohrana majka
O Razveden(a)

Roditelji
Samaohrani otac
S

krbnici

00O

Slika 7 - status obitelji
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Status obitelji Podatci o roditeljima

Roditelji
Nepoznato
Dubravko

Stanko
Stanko

BCEmERE

Slika 8 - gumbi kojima se dodaju majka/otac

Slika 9 - forma za ispunjavanje osnovnih podataka o majci/ocu

dv2@mailinator.com

Slika 10 - forma za uredivanje podataka o roditelju registriranom u sustavu
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Status obitelj Podatci o raditeljima Podatci o ostaloj djeci

Ostala djeca

< >
Slika 11 - unos osnovnih podataka o ostaloj djeci
Podaci o roditeljima
Podaci o prijavama djeteta Tt rmmEas
Podaci o ostaloj djeci

Slika 12 - kontrolna ploca za roditelja

5. AZuriranje postojecih podataka

Roditelj je u moguénosti azurirati ve¢ upisane podatke nakon Sto se prijavi u
sustav. U slucaju da je vec€ poslao prijavu za dijete u vrti¢, jedino podatke o
roditeljima i djeci moze promijeniti. Ako prijavu joS nije poslao, mogu se
promijeniti/urediti i podaci u prijavi. Odabir opcije za uredivanje podataka otvara novu
formu u kojoj roditelj moze urediti ve¢ postoje¢e podatke. Treba naglasiti da roditel]
ne moze uredivati prijavu koju je zavrSio odnosno prijavu koju je ispunio i poslao u

vrti€. To uredivanje moze raditi samo na prijavi koja jos nije poslana u vrtic.
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6. Ispunjavanje nove prijave za dijete koje se prijavljuje u vrtic

Koraci koje roditelj treba ispuniti za novu prijavu za dijete koje Zeli upisati u

vrti¢ su:

1. Osnovni podatci o djetetu (Slika 13)

2. Odabir vrti¢a, lokacija i programa (Slika 14)

3. Ucitavanje dokumentacije (Slika 15)

Unos podataka

Podatci o djetetu

Vrtic i program

Pre:

ols

Adresa

Nas:

Daty

< Mar % | 2019 % >
Mo Tu We Th Fr Sa Su

1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
1 12 13 14 15 16 17
18 18 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 31

Slika 13 - osnovni podatci o djetetu

Unos podataka

Podatci o djetetu

vrtié i program

Lokacija prvog pririteta

Slika 14 - vrti¢, lokacija, program

Dodavanje dokumentacije

Dodavanje dokumentacije
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Dodavanje dokumenata

Slika 15 - dokumentacija

Sva obavezna polja su oznacena zvjezdicom (*) u svakom koraku ¢arobnjaka.
Treba naglasiti da roditelj na formi za odabir vrti¢a, lokacija i programa, ima
mogucnost odabira i tre€e lokacije za svoje dijete. Ako oznaci tu treCu mogucénost,
roditelj se onda i slaZe, da u slu¢aju da nema mjesta za njegovo dijete na prve dvije
lokacije, da mu vrti¢ odabere trecu lokaciju za dijete.

Nakon ispunjavanja podataka o vrti¢u, lokacijama, planu i programima (Slika 14),
roditelj odabirom gumba ,Naprijed” otvara treci i zadnji korak ¢arobnjaka gdje treba
ucitati svu dokumentaciju (Slika 15). Obaveznu dokumentaciju, da bi se prijava uopce
mogla i predati, roditelj mora obavezno ucitati u sustav. Dodatna dokumentacija se
boduje po pravilniku koji je donio grad, ali nije obavezna za uc€itavanje u sustav da bi
roditelj predao prijavu za dijete.

Ispunjavanjem svih obaveznih podataka i u€itavanjem sve obavezne i dodatne
dokumentacije za prijavu djeteta, roditelj odabirom gumba ,Po3alji, Salje prijavu
odabranom vrti¢u (Slika 15 — crveni pravokutnik)

Ovime je proces ispunjavanja podataka i nove prijave zavrsen. Roditelju na email
adresu stize potvrda o uspjeSnom slanju prijave (Slika 16) i podatak o identifikatoru
djeteta (Slika 17)

Identifikator djeteta je niz brojeva i slova (hash) koji ¢e biti prikazan na listi za upis

preko kojega onda roditelj moze iScCitati je li njegovo dijete upisano ili nije u vrtic.
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